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ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ  

ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ   

ОБУЧАЮЩИХСЯ МБОУ Овстугской СОШ  
  

1.Общие положения  

  

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся (далее – 

Порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Порядком и условиями осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными 

приказом Минобрнауки от 12.03.2014 №177, и Уставом Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения Овстугской средней общеобразовательной школы (далее – 

Школа).  

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода и 

отчисления обучающихся по программам начального общего, основного общего образования в 

школе.  

1.3. Все заявления, уведомления и иные документы могут быть направлены посредством 

электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых 

сообщений и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с документами 

фиксируется в порядке, предусмотренном локальными нормативными правовыми актами Школы 

по вопросам организации электронного документооборота.  

  

2. Перевод обучающихся в следующий класс  

  

 2.1.  Обучающиеся, успешно освоившие содержание учебных программ за учебный год.  

решением Педагогического совета школы переводятся в следующий класс. Обучающиеся, не 

прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие 

академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.  

 2.2.  Приказом по организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

утверждается решение Педсовета о переводе обучающихся. При этом указывается их 

количественный состав.  

2.3. Решение об условном переводе и сроках ликвидации задолженности определяется 

педагогическим советом. В протоколе педагогического совета указывается фамилия, имя, 

отчество обучающегося, класс обучения, название предмета, по которому имеется 

академическая задолженность: определяются мероприятия и сроки ликвидации 

задолженности. В классный журнал и личное дело обучающегося вносится запись: «условно 

переведен». Обучающийся. условно переведенный в следующий класс, в отчете на начало года 

по форме ОШ-1 указывается в составе того класса, в который условно переведен.  



2.4. Условно переведенным обучающимся необходимо ликвидировать академическую 

задолженность. в установленные педагогическим советом сроки, в течение следующего 

учебного года, но не ранее его начала.  

2.5. Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность в 

установленные сроки, продолжают обучение в данном классе. Итоговая отметка по предмету по 

окончании срока ликвидации задолженности выставляется через дробь в классный журнал 

учителем- предметником, в личное дело - классным руководителем.  

2.6. Педагогическим советом принимается решение об окончательном переводе 

обучающегося в класс, в который он был переведен условно. На основании решения 

Педагогического совета директор издает приказ о переводе, который в трехдневный срок 

доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей). В классный 

журнал предыдущего года вносится соответствующая запись рядом с записью об условном 

переводе.  

2.7. Обучающиеся, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 

адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психологомедико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному 

плану.  

2.8. Решение о повторном обучении, обучении по адаптированным образовательным 

программам в соответствии с рекомендациями психолого -медико-педагогической комиссии, 

обучении по индивидуальному учебному плану принимается педагогическим советом с 

учетом письменно оформленного мнения родителей (законных представителей). На основании 

решения педагогического совета директором издается приказ. Школа ставит: в известность 

родителей (законных представителей) о заседании педагогического совета в письменной 

форме не позднее, чем за три дня до его проведения.  

2.9.  Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного 

образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности, продолжают получать образование в Школе.  

2.10. Обучающиеся 1 класса на повторный курс обучения не оставляются.  

2.11. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс классный 

руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать их 

директору школы на утверждение.  

  

  

3. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся в другие 

образовательные организации  

3.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности., устанавливает общие требования к процедуре и условиям осуществления 

перевода обучающегося из организации (далее —Школа, в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая организация), в следующих 

случаях:  

• по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося;  

• в случае прекращения деятельности Школы, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности (далее - лицензия)., лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока 



действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе;  

• в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования.  

3.2.  Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении 

обучающегося в порядке перевода в принимающую образовательную организацию в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. 3.3. Перевод обучающихся не 

зависит от периода (времени) учебного года.  

3.4. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются:   

• фамилия, имя. отчество (при наличии) обучающегося;  

• дата рождения;  

• класс и профиль обучения (при наличии);  

• наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

3.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода Школа в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.  

3.6. Школа выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:  

• личное дело обучающегося;  

• документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в  

текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью Школы и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица).  

3.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из другой 

образовательной организации не допускается.  

3.8. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

другой организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет другую организацию о 

номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую 

организацию.  

3.9. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода в 

принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личными делами 

обучающихся в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства.  

3.10. При переводе учащегося в МБОУ Овстугскую СОШ прием его осуществляется в 

соответствии с Правилами приема.  

  

4. Основания отчисления и восстановления обучающихся  

4.1. Обучающийся может быть отчислен из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность:  

• в связи с получением образования (завершением обучения);  

• по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т. ч. в случае перевода обучающегося для 



продолжения освоения образовательной программы в другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность:  

• в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную 

организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

организацию (согласно п.2 ч. 2 ст. 61 ФЗ «Об образовании в РФ»):  

• за неисполнение или нарушение Устава организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности;  

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Школы, в т. ч. 

в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность.  

4.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением 

образования (завершением обучения) на основании результатов государственной 

итоговой аттестации и решения педагогического совета директор Школы или 

уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему 

аттестата.  

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

Школы возможно в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания.  

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 

осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации.  

4.4. Решение об отчислении несовершеннолетних учащихся, достигших 

возраста пятнадцати лет и не получивших основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения их родителей (законных 

представителей) и с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

органа опеки и попечительства.  

4.5. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетних учащихся в качестве меры дисциплинарного взыскания управление 

образования Жуковского района. Управление образования и родители (законные 

представители) несовершеннолетних учащихся, отчисленных из Школы, не позднее чем 

в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетними 

учащимися общего образования.  

4.6. Отчисление учащихся из Школы оформляется приказом директора.   

4.7. Учащиеся, родители (законные представители) несовершеннолетних 

учащихся вправе обжаловать в Комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применения к 

учащимся.  

4.8. Меры дисциплинарного взыскания не применяется к обучающимся, 

осваивающим программы начального общего образования, а также к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 

различными формами умственной отсталости).  

4.9. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни, каникул.  



4.10. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, из одной организации в другую принимается с согласия комиссии 

по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.  

4.11. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, осуществляется в соответствии с Порядком перевода лиц, обучающихся по 

образовательным программам начального общего, основного общего образования, из 

одной образовательной организации в другую образовательную организацию, 

реализующую соответствующие образовательные программы.  

4.12. Отчисление из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, оформляется приказом директора школы с внесением соответствующих 

записей в алфавитную книгу учета обучающихся.  

4.13. При отчислении организация, осуществляющая образовательную 

деятельность, выдает заявителю следующие документы:  

• личное дело обучающегося:  

• ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и 

заверяется печатью:  

• документ об уровне образования (при его наличии):  медицинскую карту 

обучающегося.  

4.14. Обучающимся. не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, 

освоившим часть образовательной программ и (или) отчисленным из организации 

выдается справка об обучении или периоде обучения установленного образца.   

4.15. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами организации прекращаются с даты 

его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

4.16. Восстановление обучающегося в образовательную организацию, если он 

досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе 

родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема в 

ОО.   

4.17. Право на восстановление имеют лица, не достигшие возраста 18 лет, а также 

обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования в форме семейного образования или самообразования, не ликвидировавшие 

в установленные сроки академической задолженности.   

  

 5.  Заключительные положения  

5.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся является 

локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается 

(либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную 

деятельность.  

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий Порядок, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.  

5.3. Настоящий Порядок принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения 

принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1.  

5.4. После принятия Порядка (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) 

в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.  

  


